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Anunt concurs-administrator financiar I S

Colegiul National ..Petru Rares™ din Beclean. judetul Bistrita-Nasiud, organizeaza
concurs pentru ocuparea pe pericadd nedeterminati a functiei contractuale vacante de
administrator financiar I S, in data de 22 decembrie 2021.

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie sa
indeplineasci urmatoarele conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat
prin Hotdrdrea Guvernului nr. 286 din 23 martie 2011, cu modificirile s1 completarile
ulterioare:

a) are cetdtenia roména, cetitenie a altor state membre ale Uniunii LLuropene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romaénia:

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

€) are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe
baza adeverintei medicale cliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare
abilitate;

[) indeplineste conditiile de studii si. dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs:

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savérsirea unei infracliuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
savarsgite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiel in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocuparii functiei
contractuale sunt:

- nivelul studiilor: superioare cu licenta in domeniul financiar-contabil:

- vechimea in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului: minim 7 ani:

- cunostinte teoretice si practice in utilizarea programelor: EDUSAL, REVISAL,
SICAP, FOREXEBUG, SIIIR.

- cunostinte avansate de operare pe calculator (Word, Excel)

- abilitatea de a lucra in echipa

- disponibilitate pentru indeplinirea altor sarcini, decét cele trasate prin fisa postului

Concursul se va organiza conform calendarului urmator:

* 26 noiembrie 2021- 14 decembrie 2021, ora 15:00- depunerea dosarelor;
® |5 decembrie 2021- selectia dosarelor si afisarea rezultatelor selectiei dosarelor:;



® 16 decembrie 2021, interval orar 09:00-14:00- depunerea contestatiilor;
| 7 decembrie 2021, ora 12:00-afisarea rezultatelor dupa contestatii;
22 decembrie 2021, ora 9:00- proba scrisi;

22 decembrie 2021, ora 11:00-proba practica;

22 decembrie 2021, ora 14:00- proba interviu;

22 decembrie 2021, ora 16:00-afisarea rezultatelor finale.

Dosarele de inscriere se depun la sediul institutiei in termen de 10 zile de Ia publicarea
anuntului. Conform art. 6 al Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de
OCupare a unul post vacant sau temporar vacant corespunzator functitlor contractuale si a
criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, pentru inscrierea la concurs
candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine urmatoarele documente:

DOSARUL _ DE  INSCRIERE TREBUIE _SA  CONTINA  URMATOARELE
DOCUMENTE:

I. cererea de inscriere la concurs adresati conducerii unitatii de invatamant:

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii.
dupa caz;

3. copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor s1 ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializiri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea
conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau Institutia publica:

4. carnetul de munca sau. dupa caz, adeverintele care atesti vechimea in munca, in meserie
si/sau 1n specialitatea studiilor, in copie;

5. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ¢i nu are antecedente pcnale
care sa-l facd incompatibil cu functia pentru care candideaza:

6. adeverintd medicald care si ateste starea de sinatate corespunzatoare eliberata cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau
de catre unitatile sanitare abilitate:

7. curriculum vitae.

Adeverinta care atestd starea de sandtate contine, in clar, numdarul, data, numele emitentului Sl
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie rdspundere ca nu are antecedente
penale, in cazul n care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pand la data
desfasurdrii primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munci sau. dupa caz,
adeverintele care atestd vechimea vor fi prezentate s1 in original in vederea verificarii
conformitétii copiilor cu acestea.

Relatii suplimentare se obtin la sediul Colegiului National ..Petru Rares™ din Beclean,
Str. Obor, nr. 83, judetul Bistrita-Nasaud, telefon: 0263343190/0745645468.



Bibliografie concurs:

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata. cu modificirile si completarile ulterioare:
Legea nr. 500/2002 a finantelor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
LLegea Educatiei Nationale nr 1/2011 cu modificarile si completérile ulterioare;
Ordinul nr 1139/2015 privind modificarea si completarea ordinului Ministrului
Finantelor 923/2014 pentru aprobarea Normelor Metodologice generale referitoare la
excreitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desldsoard activitatea de control financiar preventiv propriu;
Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantil si
raspunderca in legitura cu gestionarea bunurilor. cu modificirile si completarile
ulterioare;

Decret nr 209/1976 pentru aprobarea regulamentului operatiunilor de casa;

OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea. ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea.
evidenta i raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu completarile s1 modificarile
ulterioare:

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr 1917/2005 pentru aprobarea normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilititii institutiilor publice, cu
modilicarile si completarile ulterioare:

Ordin 2021/2013 — pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea §i conducerea contabilititii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instrucfiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul
ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005:

Legea 98/2016 privind achizitiile publice:

Ordinul nr 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele
publice, cu modificarile si completirile ulterioare:

Legea nr 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare:

OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii:

Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, republicati. cu modificarile si completarile
ultertoare;

LEGE-CADRU nr. 153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din
fonduri publice;

OUG 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari sociale de sanitate:
Ordinul nr 629/2009 privind intocmirea si depunerea situatiilor publice cu modificirile
si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 720/2014 pentru aprobarea normelor metodologice privind executia
bugetelor de venituri si cheltuicli ale institutiilor publice cu modificarile si completirile
ulterioare.

Tematica pentru concurs:

.

Organizarea contabilitdtii la unitatile de invatamant, respectiv inregistririle contabile 91
documentele in baza cirora se fac acestea, referitor la:

Contabilitatea activelor fixe;

Inregistrarea amortizarii:

Inchiderea conturilor s1 stabilirea rezultatului patrimonial;

Contabilitatea decontarilor cu personalul:

Contabilitatea materialelor de natura obicectelor de inventar:;

Operatiunile privind decontarile cu furnizorii:



¢ Operatiunile privind decontirile cu clientii;
e Conturi la Trezoreria Statului si banci.

2. Inventarierea patrimoniului institutiilor publice
3. Documente justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate si pastrarea lor:

4. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuiclilor institutiilor publice precum si
organizarea, cvident si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

5. Finantarea si baza materiali a invatamantului preuniversitar:
6. Exercitarea controlului financiar preventiy:

/. Achizitia directa, licitatia deschisa si licitatia restransa.

DIRECTOR,

PROF. CORABIAN-AURORA




